Biatystok, 01.08.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 01/08/2019

I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM:
Polska Izba Mleka
ul. Mickiewicza 7 lok. 23
15-213 Biatystok
tel.: (85) 674 73 29
e-mail: izba@izbamleka.pl
KRS: 0000307577, REGON: 200214918, NIP: 542 30 85 199

II. PROCEDURA ZAMOWIENIA

Zamowienie jest udzielane w ramach konkurencyjnej procedury wyboru wykonawcy zadania,
zgodnej z art. 9 ustawy z dnia 22 maja 2009 r. o funduszach promocji produktéw rolno-
spozywczych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2160). Procedura jest prowadzona w trybie zapytania
ofertowego. Do zamdwienia majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 z pdzn. zm.) oraz niniejszego zapytania
ofertowego. Zamoéwienie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

III. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa realizacja ustugi — udziatu w migdzynarodowych
targach ANUFOOD odbywajacych si¢ w terminie 15-17 kwietnia 2020 r. w Shenzhen w
ramach zadania pt. ,,Targi i wystawy cz. 17, finansowanego ze srodkéw Funduszu Promocji
Mleka.

Ustuga bedzie realizowana od czasu podpisania umowy z Wykonawcg do 31.05.2020 r.

Kompleksowa realizacja ustugi powinna uwzglednia¢ opis zadania oraz obejmowaé miedzy
innymi nastgpujace elementy:

1. Zabudowa i dzierzawa powierzchni wraz z obligatoryjnymi optatami
2. Zapewnienie transportu wraz z obligatoryjnymi optatami
3. Zapewnienie zakwaterowania wraz z obligatoryjnymi optatami

Cena catkowita brutto oferty nie moze przekroczyé kwoty 253 040,00 ziotych (slownie:
dwiescie pieédziesiat trzy tysiace czterdziesci zlotych 00/100)



Poszczegdlne dziatania sktadaja si¢ na ustuge:

1

ZABUDOWA 1 DZIERZAWA POWIERZCHNI WRAZ Z OBLIGATORYJNYMI
OPLATAMI

Zabudowa i dzierzawa powierzchni wraz z obligatoryjnymi optatami, m.in.
obligatoryjne pakiety marketingowe, podiaczenie i zuzycie pradu i wody, serwis
sprzatajacy, ochrona, elementy konstrukcji, itp.

1) Dzierzawa lacznej wyspowej lub pélwyspowej powierzchni wystawienniczej
— dzierzawa od organizatora targéw powierzchni wystawienniczej minimum 50 m? w
sektorze produktow mlecznych, minimum tréjstronnie otwarta

2) Zabudowa powierzchni wraz z obligatoryjnymi optatami — projekt i
wykonanie stoiska wraz ze wszelkimi optatami dotyczacymi: pakietu marketingowego,
podiaczenia i zuzycia pradu i wody, serwisu sprzatajacego, ochrony, elementéw
konstrukcji

a) Forma — wspélne stoisko dla cztonkéw PIM, z wydzielong subtelnie
przestrzenia dla kazdej z firm uczestniczacych (maksymalnie 6 firm) oraz przestrzenia
do rozméw B2B zapewniajace intymnos¢ rozmdw biznesowych

Stoisko musi zawierac:

. zaplecze magazynowo - kuchenne - powierzchnia ok. 4 m?

. wydzielona subtelnie przestrzen dla kazdej z firm uczestniczacych - (po 2 szt.
krzeset do kazdego stanowiska, stojak na foldery, witryna wystawiennicza (wysoka))

. wydzielone miejsce do rozméw B2B — min. 6 stolikdéw, kazdy z 4 krzestami

. przestrzen komunikacyjng na stoisku

b) Kolorystyka — nawigzujaca do natury, elementy kolorystyki narodowej +
branding: ,,Poland tastes good”, ,,Polish Chamber of Milk”, ,,Milk Promotion Fund”,
,»Polish Milk” oraz logotypy firm uczestniczacych

c) Material z jakiego ma by¢ wykonana zabudowa — preferowane inne niz
systemy wielokrotnego uzycia
d) Zaplecze magazynowo — kuchenne o powierzchni ok. 4 m?, wyposazone w

express, wode, lodéwki, czajnik, itp.

ZAPEWNIENIE TRANSPORTU NA TARGI
Zapewnienie transportu - (samolot klasa ekonomiczna) zapewnienie transportu dla 2
przedstawicieli Polskiej Izby Mleka w obie strony wraz z obligatoryjnymi optatami

ZAPEWNIENIE ZAKWATEROWANIA

Zapewnienie zakwaterowania - 4 doby dla 2 przedstawicieli Polskiej Izby Mleka wraz
z obligatoryjnymi oplatami - koszty kwalifikowalne podlegajace refundacji przy
zatozeniu noclegéw wg rozporzadzenia ministra pracy i polityki spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
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w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
shuzbowe;j.

Ustuga dotyczy imprezy targowej Anufood odbywajacej sie w dniach 15 — 17.04.2020 r. w
Shenzhen.

Iv.

1.

WYKONAWCA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zapytanie ofertowe jest skierowane do przedsigbiorcow — podmiotéw prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza, tj. 0s6b fizycznych, jednostek organizacyjnych posiadajgcych
zdolno$¢  prawng badz osdb prawnych (weryfikacja poprzez  wglad
do KRS/CEIDG). W przypadku oferty wspdlnej (konsorcjum, spotka cywilna) nalezy
wskaza¢ lidera bgdacego jedynym podmiotem wskazanym do kontaktu oraz rozliczen.
Wykonawca musi spetnia¢ warunek dotyczacy zdolno$ci zawodowe;j.

WARUNKI SKEADANIA OFERT W POSTEPOWANIU

. Brak mozliwosci sktadania ofert czgsciowych. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng

ofertg.

Oferte nalezy przygotowa¢ w oparciu o wzor formularza ofertowego (zatgcznik nr 1)
oraz do oferty nalezy dolaczy¢ potwierdzenie lokalizacji w sektorze produktow
mleczarskich i iloSciag metrow kwadratowych wraz z koncepcja zabudowy stoiska.
Do oferty nalezy dolaczyé wypelniong tabeleg, tj. szczegbtowe zestawienie kosztéw
(zalgcznik nr 3).

Oferte¢ nalezy sklada¢ w formie papierowej na adres Polska Izba Mleka ul.
Mickiewicza 7 lok. 23 15-213 Bialystok w godzinach 8:00-16:00 lub w formie
elektronicznej na adres izba@izbamleka.pl przed uplywem terminu skladania
ofert okreslonym w pkt. VI niniejszego zapytania — pod rygorem odrzucenia
oferty.

Oferta musi zawiera¢: nazwe, adres siedziby, numer telefonu oraz adres email
Wykonawcy.

O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiegaé Wykonawcy, ktorzy nie znajdujg sie
w stanie niewyplacalnosci, restrukturyzacji, upadtosci lub likwidacji w chwili ztozenia
oferty.

Do oferty nalezy dolaczy¢ - (zalacznik nr 2) - Zakres wykluczenia wykonawcdw
z postgpowania: Wykonawca bgdacy osobg fizyczng zlozy o§wiadczenie, ze nie podlega
wykluczeniu w zwigzku z wymogiem okre$lonym w § 8 ust. 3 pkt 1-4 rozporzgdzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie szczegétowych
warunkow i trybu udzielania wsparcia finansowego z funduszy promocji produktéw
rolno — spozywczych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1351)”.

Oferta winna by¢ podpisana w sposdb czytelny przez osobe lub osoby upowaznione do
podpisania oferty zgodnie z aktualnymi dokumentami rejestrowymi lub udzielonym
petnomocnictwem. Nieprawidlowe podpisanie oferty skutkuje odrzuceniem i
pozostawieniem oferty bez rozpatrzenia.

Oferty nalezy sktada¢ w PLN.




10. Wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi oferent.

11. W zakresie dziatan okreslonych czasem ich realizacji, wynagrodzenie wykonawcy
wyplacane po zrealizowaniu ustugi badz jej czgsci.

12. Poza przypadkami okreslonymi powyzej, Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy
réwniez:
a) w przypadku stwierdzenia niezgodnosci oferty z opisem przedmiotu zamdwienia,
b) jezeli oferta zawiera razaco niska cene,
¢) jezeli Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub nie dokona poprawek i uzupetnien, o

ktérych mowa w pkt. X. 2.

VI. TERMIN SKEADANIA OFERT:
0Od 02.08.2019 roku, do 23.08.2019

VII. KRYTERIA OCENY OFERTY

Kryterium 1: cena oferty (brutto) — waga kryterium 40%.

Cena powinna zawierad:
— Wartos¢ ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zamdéwienia.

Oferent, ktory zlozy ofert¢ niepodlegajaca odrzuceniu z najnizszg cena otrzyma 40 pkt.
Pozostali oferenci otrzymaja liczbg punktéw odpowiednig do ceny wskazanej w ich ofercie (z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

Cena oferty z najnizsza ceng
Kryterium = x 40 pkt
cena badanej oferty

W kryterium ,,cena” punkty zostanty zaokraglone z doktadnoscig do dwdéch miejsc po
przecinku w ten sposdb, ze jezeli trzecia liczba po przecinku:

o jest mniejsza niz 5, liczbe te pomija sie;

o jest réwna lub wieksza niz 5, druga liczbe po przecinku zaokragla sie o jeden w gére.

Kryterium 2: koncepcja wizualna stoiska — waga kryterium 30%.

Komisja oceniajaca dokona oceny koncepcji w zakresie realizacji projektu.

Punktacja bedzie przyznawana za nastgpujace elementy:



Lp. | Koncepcja wizualna stoiska Maksymalna
liczba
punktow
1. | innowacyjnos¢ rozwigzan kreatywnych i pomystéw w projekcie 10
zabudowy stoiska wystawienniczego
2. | zauwazalno$¢ stoiska 10
3. | sposdb oswietlenia 10

Maksymalna liczba punktéw w ramach kryterium to 30 pkt.

Kryterium 3: Oferowana powierzchnia —ilo$¢ m? — waga kryterium 30%

Oferent ktdry ztozy ofert¢ dzierzawy powierzchni niepodlegajgca odrzuceniu z najwigksza
iloscia metréw kwadratowych otrzyma 30 punktdw.

Pozostali oferenci otrzymaja liczbe punktéw odpowiednig do ilo$ci metréw wskazanej w ich
ofercie (z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku).

30 punktéw

Kryterium = x ilos¢ m? oferenta badanego

ilos¢ m? oferenta z najwieksza powierzchnig

Maksymalna liczba punktéw w ramach kryterium to 30 pkt.

Oferta moze otrzymac tacznie we wszystkich kryteriach maksymalnie 100 pkt.

VIII.

N —

IX.

TERMIN I WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Ostateczny termin realizacji zamdéwienia: od podpisania umowy do 31 maja 2020 r.

. Fakturowanie i terminy ptatnosci: po zrealizowaniu ustugi lub jej cze$ci, zgodnie z

pkt.V.10

OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

Pani Katarzyna Jankowska, adres email: izba@izbamleka.pl

X.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. Jezeli

zmiany beda istotne tj. beda mogly mie¢ wptyw na tre$¢ sktadanych w postepowaniu
ofert, Zamawiajacy przedhuzy termin sktadania ofert.

Zamawiajacy moze wezwa¢ W wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia
wyjasnien lub uzupetienia oferty. W przypadku oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych Zamawiajacy dokona ich poprawienia.

Zamawiajacy moze wezwaé w wyznaczonym przez siebie terminie do przeprowadzenia
prezentacji oferty w zakresie zawartej w niej koncepcji przed komisjg oceniajaca.
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10.

11.
12.

13.

14.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia, a takze pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy wybierze ofert¢ spelniajaca wymagania Zamawiajgcego, ktdra na

podstawie ustalonych kryteriow oraz ich wagi, uzyska najwigkszg ilo$§¢ punktow.

Wybdr najkorzystniejszej oferty w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria

zostanie udokumentowany protokotem.

Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, w szczegdlnosci nie potwierdzi przyjecia

ushugi do realizacji w ciggu maksymalnie pigciu dni, liczac od dnia przekazania
informacji o wyborze oferty. Zamawiajacy moze wybra¢ wykonawce, ktdrego oferta
byla kolejna najkorzystniejsza sposréd pozostatych, niepodlegajacych odrzuceniu ofert.

Oferta powinna by¢ sporzadzona wytacznie w jezyku polskim i musi obejmowa¢ catos$é

zamdwienia.

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) zostala zlozona przez podmiot niespelniajgcych — warunkéw  udziatu
w postepowaniu, chyba ze Beneficjent nie przewiduje warunkow udziatu
W postepowaniu,

c) jej wybdr skutkowalby tym, ze wykonawcg zadania bylaby osoba fizyczna,
o ktérej mowa w § 8 ust. 3 rozporzadzenia z dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie
szczegdlowych warunkéw i trybu udzielania wsparcia finansowego z funduszy
promocji produktéw rolno-spozywczych,

d) zostata ztozona po terminie.

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

O wyniku postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg elektroniczng za

posrednictwem e-maila. Od rozstrzygnigcia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru

oferty) nie przystuguje odwotanie.

Informacja o wyniku postgpowania zostanie rdéwniez umieszczona na stronie

internetowej Polskiej Izby Mleka.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji cenowych z wybranym

w wyniku wyboru konkurencyjnego Oferentem.

Informujemy, ze Zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez zamieszczenie na stronie
internetowej Polskiej Izby Mleka: www.izbamleka.pl

XI.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1
2. Oswiadczenie (dotyczy wytacznie wykonawcow-0sdb fizycznych) — zatacznik nr 2

3. Szczegodtowe zestawienie kosztéw — zatgcznik nr 3



Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego 01/08/2019

(pieczeé Wykonawcy)

Dane Wykonawcy:
NBZWE! oot
72T =3 P

REGON/PESEL: ....cooevvvveereennnns e A A S S 8 58 Ho 8 S e
Tl e, ML e

FORMULARZ OFERTOWY

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 01/08/2019 w sprawie zaméwienia zwigzanego
z kompleksowg realizacjg w roku 2020 ustugi — udziatu w miedzynarodowych targach
Anufood 2020 w ramach realizowanego zadania
pt. ,Targi i wystawy cz. 1” finansowanego ze srodkéw Funduszu Promocji Mieka

Sktadam(y) oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie okreslonym w zapytaniu

ofertowym, za wynagrodzenie catkowite brutto w kwocie:
........................................................................... zt (stownie:............oi
Wtym netto ... zt (stownie: ............ooooeell
.................................................................................. ) plus stawka ..... % podatku
VAT wysoko$ci .............ocoeiiiiinn, zb (Stownie: ...
................................................ ):

Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi i zostata
skalkulowana z uwzglednieniem zatgczonego szczegoétowego zestawienia kosztdw.

Data i miejsce podpis osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy



Zafacznik nr 2 do Zapytania ofertowego 01/08/2019

(sktadajg wytacznie Oferenci bedgcy osobami fizycznymi, w tym wspdlnicy spétek cywilnych)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie jestem / jestem* osoba okreslona w § 8 ust. 3 pkt 1-4 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie szczegbtowych
warunkow i trybu udzielania wsparcia finansowego z funduszy promocji produktéw rolno —
spozywczych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1351 z p6zn. zm.):

(.$ 8 3. Wykonawcq zadania, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, nie moze byé osoba fizyczna,
ktora:

1) petni funkcje czlonka komisji zarzgdzajgcej funduszu promocji;

2) pelni funkcje czionka organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego podmiotu, ktéremu
udzielono wsparcia;

3) jest osobq upowaznionq do zaciggania zobowigzan w imieniu podmiotu, ktéremu
udzielono wsparcia, lub osobg wykonujgcq w jego imieniu czynnoSci zwigzane z
procedurqg wyboru wykonawcy;,

4) pozostaje w zwiqzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, z osobg pelnigcq funkcje,
o0 ktorych mowa w pkt 1-3.7)

podpis Oferenta

*niepotrzebne nalezy skresli¢



Zafacznik nr 3 do Zapytania ofertowego 01/08/2019

Szczegétowe zestawienie kosztéw

DLA PRZEDSTAWICIELI POLSKIEJ
IZBY MLEKA W OBIE STRONY
WRAZ Z OBLIGATORYINYMI
OPtATAMI

DZIAtANIE ILOSC/ CZAS REALIZACII KOSZT
(brutto, z uwzgl. 23% VAT)
DZIERZAWA POWIERZCHNI 1 SZT.
WRAZ Z OBLIGATORYINYMI
OPtATAMI
ZABUDOWA STOISKA 1 SZT.
ZAPEWNIENIE TRANSPORTU 2 osoby

ZAKWATEROWANIE DLA
PRZEDSTAWICIELI POLSKIEJ
iZBY MLEKA WRAZ Z
OBLIGATORYJNYMI OPtATAMI

2 osoby X 4 doby







